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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
БОГОРОДИЦКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от 22.05.2026
	№ 379





Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного) сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   постановлением администрации муниципального образования Богородицкий район от 21.08.2025 № 852 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального образования Богородицкий район», на основании Устава Богородицкого муниципального района Тульской области администрация муниципального образования Богородицкий район ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. 	Утвердить  административный регламент  предоставления муниципальной услуги  «Установление сервитута (публичного) сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности» (Приложение).
2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 18.03.2022 № 185 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного) сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»; 
- постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 14.03.2023 № 285 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Богородицкий район от 18.03.2022 № 185 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного) сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».
3.	Отделу делопроизводства и контроля администрации муниципального образования Богородицкий район опубликовать настоящее постановление в средстве массовой информации - сетевом издании органов местного самоуправления, входящих в состав Богородицкого района https://biblioteka-bog.ru/ и обнародовать настоящее постановление в местах для обнародования. 
4.	Сектору информационного обеспечения администрации муниципального образования Богородицкий район разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования Богородицкий район.
5.	Постановление вступает в силу со дня обнародования.



	Глава администрации муниципального образования Богородицкий район 
	 

В.В.Игонин














Приложение
к постановлению администрации
муниципального образования
Богородицкий район
[bookmark: _GoBack]от  22.05.2026  №  379


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента
1.1. Предметом регулирования административного регламента являются отношения, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».
1.2. Муниципальная услуга предоставляется в случае предоставления права ограниченного пользования земельным участком (сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или  муниципальной собственности, а также в случае установления публичного сервитута в отдельных целях, установленных статьёй 39.39 Земельного кодекса Российской Федерации.
1.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг. 
1.4. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

2. Круг заявителей
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности», являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в установлении сервитута (публичного сервитута) на земельные участки (земли).
2.2. В случае установления публичного сервитута в отдельных целях заявителями на получение Муниципальной услуги являются следующие юридические лица:
1) являющиеся субъектом естественных монополий, - в случаях установления публичного сервитута для размещения, капитального ремонта инженерных сооружений, обеспечивающих деятельность этого субъекта, реконструкции, капитального ремонта их участков (частей), а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных сооружений, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, реконструкции их участков (частей);
2) являющиеся организациями связи, - для размещения линий или сооружений связи, указанных в подпункте 1 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, а также для проведения инженерных изысканий в целях подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение указанных линий и сооружений связи, инженерных изысканий для их строительства, реконструкции;
3) являющиеся владельцем инженерного сооружения или объекта транспортной инфраструктуры федерального, регионального или местного значения, - в случае установления публичного сервитута для целей, указанных в подпунктах 2 - 6 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ;
4) предусмотренные пунктом 1 статьи 56.4 Земельного кодекса РФ и подавшие ходатайство об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд, - в случае установления сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, реконструкции его участка (части);
4.1) являющиеся единым оператором газификации, региональным оператором газификации, - в случае установления публичного сервитута для строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) эксплуатации линейных объектов систем газоснабжения, реконструкции или капитального ремонта их частей;
4.2) осуществляющие реконструкцию или капитальный ремонт инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкцию, капитальный ремонт его участков (частей) в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства;
5) иное лицо, уполномоченное в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, заключенными с органами государственной власти или органами местного самоуправления договорами или соглашениями осуществлять деятельность, для обеспечения которой допускается установление публичного сервитута.
2.3. С заявлением (далее также – Запрос) о предоставлении Муниципальной услуги вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя).
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), портале государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области. 
2.4. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование Муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности».

4. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

4.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией муниципального образования Богородицкий район в лице комитета имущественных и земельных отношений муниципального образования Богородицкий район.

5. Результат предоставления Муниципальной услуги

5.1.	Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
5.1.1. Решение об установлении публичного сервитута в отдельных целях (по форме согласно Приложению 10 к настоящему Административному регламенту);
5.1.2. Решение об установлении публичного сервитута (по форме согласно Приложению 9 к настоящему Административному регламенту);
5.1.3. Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах (по форме согласно Приложению 11 к настоящему Административному регламенту);
5.1.4. Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории (по форме согласно Приложению 12 к настоящему Административному регламенту);
5.1.5. Проект соглашения об установлении сервитута (по форме согласно Приложению 13 к настоящему Административному регламенту);
5.1.6. Решение об установлении сервитута (по форме согласно Приложению 14 к настоящему Административному регламенту);
5.1.7. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
5.1.8. Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа;
5.1.9. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно Приложению 15 к настоящему Административному регламенту).
5.2. Формой предоставления Муниципальной услуги (документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее результаты), является правовой акт Администрации, содержащий обязательные реквизиты в соответствии с требованиями законодательства.
5.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
5.4. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
5.5. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:
1) посредством почтового отправления;
2) в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, на электронную почту;
3) в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4) лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.

6. Срок предоставления Муниципальной услуги

6.1. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги составляет: 
6.1.1. В случае установления публичного сервитута – 15 рабочих дней; 
6.1.2. В случае установления сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности – 15 рабочих дней; 
6.1.3. В случае установления публичного сервитута в отдельных целях, предусмотренных подпунктами 1, 2, 4, 5 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации – 30 рабочих дней;
6.1.4. В случае установления публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации – 10 рабочих дней.
6.1.5. Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам Муниципальной услуги документах – 3 рабочих дня;
6.1.6. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги – 3 рабочих дня.
6.2 Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией).
6.3. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1 настоящего Административного регламента, применяется для всех категорий (признаков) заявителей и способов подачи запроса.

7. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания

7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги

8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

9. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

9.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами одним из способов, указанных в Приложении  3 к настоящему Административному регламенту.
9.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги через Региональный портал, Единый портал подлежит регистрации в администрации не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в администрацию.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

10.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте Администрации, а также на Едином портале.

11. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги

11.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации, а также на Едином портале.
11.2. Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги на Едином портале или с помощью официального сайта в сети Интернет.
11.3. В личном кабинете заявителя на Едином портале размещаются статусы о ходе предоставления Услуги и результат оказания Услуги вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

12. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги

12.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется. 
12.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
– федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
– федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
– федеральная государственная информационная система «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
12.3. Результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
12.4. При получении результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления Муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, лично в Администрации (в МФЦ) либо направляется почтовым отправлением в сроки, установленные пунктом 6 настоящего Административного регламента.
12.5. Подача запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, возможна в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией).
МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
12.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги возможна в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией).
12.7. Возможность выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления Муниципальной услуги Администрацией, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации, не предусмотрена.


13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
13.2. Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложениях 5, 7, и 8 к настоящему Административному регламенту. 
13.3. Перечень способов подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающие перечни оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, а также для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
14.2. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

15. Перечень административных процедур

15.1. Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование Заявителя;
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
д) предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю.

16. Профилирование Заявителя

16.1. Профилирование Заявителя заключается в его анкетировании в целях определения категории (признаков) Заявителя.
16.2. Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
16.3. По результатам анкетирования Заявителя определяется исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.


17. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

17.1. Состав запроса о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для представления Заявителя в соответствии с категорией (признаками) Заявителя, а также способы подачи указанных заявления и документов указаны в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
17.2. Установление личности Заявителя (его представителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации».
17.3. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту. 
17.4. Возможность приема Администрацией или МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией) заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места нахождения осуществляется посредством ЕПГУ.
17.5. Срок регистрации запроса Заявителя и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, составляет один рабочий день.

18. Межведомственное информационное взаимодействие

18.1. В случае непредставления документов, которые могут быть истребованы в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в течение трех дней с момента регистрации запроса и прилагаемых документов в рамках межведомственного взаимодействия с использованием ФГИС «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (с указанием используемого вида сведений (сервиса, витрины данных)) запрашиваются следующие сведения и документы:
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии Тульской области:
 – выписка из ЕГРН о зарегистрированных правах на земельный участок или объект недвижимости;
– сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута;
– сведения из ЕГРН об инженерном сооружении.
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Тульской области:
– выписка из ЕГРЮЛ о регистрации юридического лица;
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
18.2. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 

19. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги

19.1. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
19.2. Форма решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении 15 к настоящему Административному регламенту.
19.3. Срок принятия решения для предоставления Муниципальной услуги либо отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 3 дней с момента получения Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
19.4. В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, специалист Администрации в срок, не превышающий три рабочих дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок.
19.5. В случае, если результатом Муниципальной услуги, для получения которого обратился Заявитель, является дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа, специалист Администрации в срок, не превышающий три рабочих дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата.
19.6. Форма заявления о выдаче дубликата приведена в Приложении 8 к настоящему Административному регламенту. 
19.7. Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах приведена в Приложении 7 к настоящему Административному регламенту. 

20. Предоставление результата Муниципальной услуги Заявителю

20.1. Срок предоставления результата Муниципальной услуги составляет не более одного дня со дня принятия решения (в пределах общего срока предоставления Муниципальной услуги). 
20.2. Возможность предоставления Администрацией или МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией) результата Муниципальной услуги по выбору заявителя независимо места нахождения осуществляется посредством ЕПГУ.
20.3. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 
20.4. Административная процедура распределения ограниченного ресурса не предусмотрена. 
20.5. Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с п. 5.4. настоящего Административного регламента.
20.6. При получении заявителем результата Муниципальной услуги обеспечивается возможность оценки качества предоставления Муниципальной услуги.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

21. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя:
– должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию или по телефону;
– по электронной почте заявителя;
– посредством ЕПГУ.
22. Информирование заявителя об изменении статуса Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации в инициативном порядке.
Заявителю обеспечивается возможность оставления обратной связи о Муниципальной услуге следующими способами:
1) посредством почтового отправления;
2) в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, по электронной почте;
3) в МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4) в Администрации.


Приложение 1
к административному регламенту


Перечень условных обозначений и сокращений

Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»;
Администрация – Администрация муниципального образования Богородицкий район в лице комитета имущественных и земельных отношений муниципального образования Богородицкий район;
Заявители – лица, имеющие право на получение муниципальной услуги «Установление сервитута (публичного сервитута) в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности»; 
 МФЦ – многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг;
Категории (признаки) заявителей – категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
Реестр услуг – Реестр услуг федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»;
Единый портал, ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
ЗК РФ – Земельный кодекс Российской Федерации;
ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости;
Границы публичного сервитута – сведения о границах территории, в отношении которой устанавливается публичный сервитут.



Приложение 2
к Административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
	Признак заявителя
	Значения признаков заявителя

	Результат: «Решение об установлении публичного сервитута в отдельных целях»

	1
	Категория заявителя
	Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель.
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя.

	Результат: «Решение об установлении публичного сервитута»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Результат: «Решение об установлении сервитута»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Результат: «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя

	Результат: «Дубликат выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1
	Категория заявителя
	1.Физическое лицо
2. Индивидуальный предприниматель
3. Юридическое лицо

	2
	Заявитель обратился лично/посредством представителя
	1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично заявитель
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель заявителя







Приложение 3
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	При обращении Заявителей за установлением публичного сервитута в отдельных целях

	1
	Категория заявителя:
	Юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Ходатайство об установлении публичного сервитута по форме, согласно Приложению 5 к настоящему Административному регламенту. 
1.1. К ходатайству об установлении публичного сервитута прилагаются: 
1) подготовленные в форме электронного документа сведения о границах территории, в отношении которой устанавливается публичный сервитут, включающие графическое описание местоположения границ публичного сервитута и перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости; 
2) соглашение, заключенное в письменной форме между Заявителем и собственником линейного объекта или иного сооружения, расположенных на земельном участке и (или) землях, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, об условиях реконструкции, в том числе переноса или сноса указанных линейного объекта, сооружения в случае, если осуществление публичного сервитута повлечет необходимость реконструкции или сноса указанных линейного объекта, сооружения; 
3) копии документов, подтверждающих право на инженерное сооружение, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции или эксплуатации указанного сооружения, при условии, что такое право не зарегистрировано;
4) копия договора о прокладке, переустройстве, переносе инженерных коммуникаций, их эксплуатации в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 4.1 статьи 39.37 ЗК РФ;
5) копия договора, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано лицом, указанным в подпункте 4.2 статьи 39.40 ЗК РФ;
6) копия договора о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
7) копия проекта организации строительства, который является разделом проектной документации объекта капитального строительства и в составе которого определяются в том числе места временного складирования строительных и иных материалов, размещения строительной техники, возведения некапитальных строений, сооружений на срок строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в целях, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 ЗК РФ.

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с ходатайством об установлении публичного сервитута обращается представитель заявителя.

3. Обоснование необходимости установления публичного сервитута.
В обосновании необходимости установления публичного сервитута должны быть приведены: 
1) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования, предусматривающего размещение объекта федерального, регионального или местного значения в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях проведения инженерных изысканий для подготовки документации по планировке территории, предусматривающей размещение инженерных сооружений федерального, регионального или местного значения, в целях проведения инженерных изысканий для их строительства, реконструкции, а также в целях строительства или реконструкции таких инженерных сооружений, если такие инженерные сооружения в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности подлежат отображению в документах территориального планирования; 
2) реквизиты решения об утверждении проекта планировки территории, предусматривающего размещение инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства, реконструкции инженерного сооружения, устройства пересечений указанных автомобильной дороги, железнодорожных путей с железнодорожными путями общего пользования, автомобильными дорогами, примыканий автомобильной дороги к другой автомобильной дороге, размещения автомобильной дороги, железнодорожных путей в туннелях, проведения инженерных изысканий для строительства, реконструкции указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности для размещения указанных инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей не требуется разработка документации по планировке территории; 
3) реквизиты решения об утверждении программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры поселения, городского округа либо положения инвестиционных программ субъектов естественных монополий, организаций коммунального комплекса, которыми предусмотрены мероприятия по строительству, реконструкции инженерного сооружения, в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях строительства или реконструкции указанного инженерного сооружения; 
4) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если подается ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд земельного участка, на котором они расположены, за исключением случаев подачи указанного ходатайства одновременно с ходатайством об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 
5) проект организации строительства объекта федерального, регионального или местного значения в случае установления публичного сервитута для целей, предусмотренных подпунктом 2 статьи 39.37 ЗК РФ; 
6) договор о подключении (технологическом присоединении) к электрическим сетям, тепловым сетям, водопроводным сетям, сетям водоснабжения и (или) водоотведения, сетям газоснабжения с указанием сторон такого договора и сроков технологического присоединения, в целях исполнения которого требуется размещение инженерного сооружения, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях размещения инженерного сооружения, необходимого для подключения (технологического присоединения) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, и размещение инженерного сооружения не предусмотрено документами, указанными в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта; 
7) договор, предусмотренный статьей 19 Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в случае, если подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных частью 4.2 статьи 25 указанного Федерального закона; 
8) договор, на основании которого осуществляются реконструкция, капитальный ремонт существующих линейных объектов в связи с планируемыми строительством, реконструкцией или капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано для указанных целей. 
Обоснование необходимости установления публичного сервитута, указанное в подпункте 5 пункта 1 статьи 39.41 ЗК РФ, при отсутствии документов, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 3 настоящего пункта, должно также содержать: 
1) расчеты и доводы, касающиеся наиболее целесообразного способа установления публичного сервитута, в том числе с учетом необходимости обеспечения безопасной эксплуатации инженерного сооружения, в целях размещения или капитального ремонта, которого подано ходатайство об установлении публичного сервитута, обеспечения безопасности населения, существующих зданий, сооружений, а также соблюдения требований, установленных пунктами 8 и 9 статьи 23 ЗК РФ; 
2) обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках общего пользования или в границах земель общего пользования, территории общего пользования, на землях и (или) земельном участке, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (а в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.39 ЗК РФ, также обоснование невозможности размещения инженерного сооружения на земельных участках, относящихся к имуществу общего пользования), таким образом, чтобы протяженность указанного инженерного сооружения не превышала в два и более раза протяженность такого инженерного сооружения в случае его размещения на земельных участках, принадлежащих гражданам и юридическим лицам.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица.
2. Сведения из ЕГРН.
3. Сведения о правообладателях земельных участков, в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута.
4. Сведения из Единого государственного реестра недвижимости об инженерном сооружении.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	При обращении Заявителей за установлением публичного сервитута в целях, установленных частью 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Ходатайство об установлении публичного сервитута.
2. Если Заявителем является физическое лицо или Индивидуальный предприниматель –   документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о заключении соглашения об установлении сервитута обращается представитель заявителя.
5. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРЮЛ, если Заявителем является юридическое лицо.
2. Выписка из ЕГРИП, если Заявителем является Индивидуальный предприниматель. 
3. Сведения из ЕГРН.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	При обращении Заявителей за установлением сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о заключении соглашения об установлении сервитута.
2. Если Заявителем является физическое лицо или Индивидуальный предприниматель –   документ, удостоверяющий личность заявителя.
3. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
4. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением о заключении соглашения об установлении сервитута обращается представитель заявителя.
5. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРЮЛ, если Заявителем является юридическое лицо.
2. Выписка из ЕГРИП, если Заявителем является Индивидуальный предприниматель. 
3. Сведения из ЕГРН.


	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	При обращении Заявителя «Об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	1
	Категория заявителя:
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах;
2.  Если Заявителем является физическое лицо или Индивидуальный предприниматель –   документ, удостоверяющий личность заявителя;
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
5. Документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку (если такие документы отсутствуют в распоряжении Администрации).

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРЮЛ, если Заявителем является юридическое лицо.
2. Выписка из ЕГРИП, если Заявителем является Индивидуальный предприниматель.

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.

	При обращении Заявителя за «Дубликатом, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	1


	Категория заявителя:
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	
	Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно:
	1. Заявление о выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа;
2. Если Заявителем является физическое лицо или Индивидуальный предприниматель –   документ, удостоверяющий личность заявителя;
3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4. Документ, удостоверяющий личность представителя Заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.

	
	Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
	1. Выписка из ЕГРЮЛ, если Заявителем является юридическое лицо.
2. Выписка из ЕГРИП, если Заявителем является Индивидуальный предприниматель. 

	
	Способы подачи документов и информации
	1. Посредством почтового отправления;
2. Посредством ЕПГУ, электронной почты;
3. В МФЦ (при условии заключенного соглашения с Администрацией);
4. Лично Заявителем либо его представителем в ходе личного приема в Администрации.







Приложение 4
к Административному регламенту

Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	При обращении Заявителей:
 - за установлением публичного сервитута в отдельных целях;
- за установлением публичного сервитута в целях, установленных частью 4 статьи 23 Земельного кодекса Российской Федерации;
- за установлением сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	1. В ходатайстве об установлении публичного сервитута отсутствуют сведения, предусмотренные статьей 39.41 ЗК РФ, или содержащееся в ходатайстве об установлении публичного сервитута обоснование необходимости установления публичного сервитута не соответствует требованиям, установленным в соответствии с пунктами 2 и 3 статьи 39.41 ЗК РФ; 
2. Не соблюдены условия установления публичного сервитута, предусмотренные статьями 23 и 39.39 ЗК РФ; 
3. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, запрещено в соответствии с требованиями федеральных законов, технических регламентов и (или) иных нормативных правовых актов на определенных землях, территориях, в определенных зонах, в границах которых предлагается установить публичный сервитут; 
4. Осуществление деятельности, для обеспечения которой испрашивается публичный сервитут, а также вызванные указанной деятельностью ограничения прав на землю повлекут невозможность использования или существенное затруднение в использовании земельного участка и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием в течение более чем трех месяцев в отношении земельных участков, предназначенных для жилищного строительства (в том числе индивидуального жилищного строительства), ведения личного подсобного хозяйства, гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, или одного года в отношении иных земельных участков. Положения настоящего подпункта не применяются в отношении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам; 
5. Осуществление деятельности, для обеспечения которой подано ходатайство об установлении публичного сервитута, повлечет необходимость реконструкции (переноса), сноса линейного объекта или иного сооружения, размещенных на земельном участке и (или) землях, указанных в ходатайстве, и не предоставлено соглашение в письменной форме между заявителем и собственником данных линейного объекта, сооружения об условиях таких реконструкции (переноса), сноса; 
6. Границы публичного сервитута не соответствуют предусмотренной документацией по планировке территории зоне размещения инженерного сооружения, автомобильной дороги, железнодорожных путей в случае подачи ходатайства об установлении публичного сервитута в целях, предусмотренных подпунктами 1, 3 и 4 статьи 39.37 Земельного кодекса РФ, за исключением случая установления публичного сервитута в целях капитального ремонта инженерных сооружений, являющихся линейными объектами, а также в целях капитального ремонта участков (частей) таких инженерных сооружений; 
7. Установление публичного сервитута в границах, указанных в ходатайстве, препятствует размещению иных объектов, предусмотренных утвержденным проектом планировки территории; 
8. Публичный сервитут испрашивается в целях реконструкции инженерного сооружения, которое предполагалось перенести в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, и принято решение об отказе в удовлетворении ходатайства об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд;
9. Планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в соответствии с федеральными законами;
10. Установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании земельного участка.

	При обращении Заявителя «Об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	Отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок.

	При обращении Заявителя за «Дубликатом, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа»

	Категории заявителей
	Физическое лицо, индивидуальный предприниматель, юридическое лицо, обратившиеся как лично, так и через представителя

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги; 
2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным лицом);
5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

	Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
	За выдачей дубликата документа обратилось лицо, не являющееся Заявителем (его представителем).





Приложение 5
к Административному регламенту


Форма ходатайства об установлении публичного сервитута 

  
	
	Ходатайство об установлении публичного сервитута

	1
	
	
	

	
	(наименование органа, принимающего решение об установлении публичного сервитута)

	2
	Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного сервитута (далее – заявитель):

	2.1
	Полное наименование
	

	2.2
	Сокращенное наименование
(при наличии)
	

	2.3
	Организационно-правовая форма
	

	2.4
	Почтовый адрес (индекс, субъект Российской Федерации, населенный пункт, улица, дом)
	

	2.5
	Адрес электронной почты
	

	2.6
	ОГРН
	

	2.7
	ИНН
	

	3
	Сведения о представителе заявителя:

	3.1
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	3.2
	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	3.3
	Телефон
	

	3.4
	Наименование
и реквизиты документа, подтверждающего полномочия
представителя заявителя
	

	4
	
	Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) земельного участка (земельных участков) в целях (указываются цели, предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации или статьями 3.6, 3.9 Федерального закона 
от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»):___________________________________________
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	5
	
	Испрашиваемый срок публичного сервитута
	
	

	
	
	
	
	

	6
	
	Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или существенно затруднено в связи 
с осуществлением деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при возникновении таких обстоятельств)___________
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	7
	
	Обоснование необходимости установления публичного сервитута
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	8
	
	Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также о правообладателе инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкция, капитальный ремонт которого (реконструкция, капитальный ремонт участков (частей) которого) осуществляются в связи с планируемым строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства, в случае, если заявитель не является правообладателем указанного инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции его участка (части), которое переносится в связи с изъятием такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, а также если ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью установления публичного сервитута в целях реконструкции, капитального ремонта инженерного сооружения, являющегося линейным объектом, реконструкции, капитального ремонта его участков (частей)
______________________________________________________________

	

	9
	Кадастровые номера земельных участков (при их наличии),
в отношении которых подано ходатайство об установлении публичного сервитута, адреса или иное описание местоположения таких земельных участков
	

	
	
	

	
	
	

	10
	Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом).
Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если подано ходатайство об установлении публичного сервитута для реконструкции, капитального ремонта или эксплуатации указанного инженерного сооружения, реконструкции или капитального ремонта участка (части) инженерного сооружения, являющегося линейным объектом) (предоставление правоустанавливающих документов на линейный объект не требуется в случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута подано в соответствии со статьей 3.9 Федерального закона от 25 октября 2001 г.
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации).

	
	
	
	

	
	
	
	

	11
	Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства:

	
	в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении или посредством почтового отправления
	
	
	

	
	
	
	(да/нет)
	

	12
	
	Документы, прилагаемые к ходатайству:______________________________
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	13
	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

	14
	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации

	15
	Подпись:
	Дата:

	
	
	
	
	
	
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	
	
	
	
	
	
	
	







Приложение 6
к Административному регламенту

Форма заявления
о заключении соглашения об установлении сервитута

_______________________________ (исполнительный
орган государственной власти или орган местного
самоуправления)
адрес: ________________________________________

от ___________________ (наименование или Ф.И.О.
заинтересованного лица)
адрес: _______________________________________,
телефон: ______________, факс: _______________,
адрес электронной почты: ______________________

Заявление
о заключении соглашения об установлении сервитута

По причине ___________________________________________________ (указать) ______________________________ (Ф.И.О. или наименование заинтересованного лица) заинтересован(о) в установлении сервитута в форме __________________________, в границах ____________________, на срок __________ на земельный участок площадью ________ кв. м по адресу: ____________________________________________, кадастровый номер: __________________, относящийся к категории ____________________________________ земель, собственником которого является __________________________________________ (исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления), что подтверждается _____________________________
Согласно ст. 39.23 Земельного кодекса Российской Федерации соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключается в случаях, установленных гражданским законодательством, Земельным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами, и, в частности, в следующих случаях:
1) размещение линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка;
2) проведение изыскательских работ;
3) ведение работ, связанных с пользованием недрами.
На основании вышеизложенного и руководствуясь ст. ст. 39.23, 39.26 Земельного кодекса Российской Федерации ________________________________________ (Ф.И.О. или наименование заинтересованного лица) просит заключить соглашение об установлении сервитута на земельный участок по адресу: __________________________________________, с кадастровым номером __________, на срок __________ на следующих условиях: __________________________________________________________.

Приложение:
1. Документы, подтверждающие статус заинтересованного лица.
2. Документы, подтверждающие необходимость установления сервитута.
3. Схема предполагаемых границ зоны действия сервитута.
4. Доверенность представителя от "___"__________ ____ г. N ___ (если заявление подписывается представителем заинтересованного лица).
5. Иные документы, подтверждающие обстоятельства, на которых основано заявление.

"___"________ ____ г.

Заинтересованное лицо (представитель):
___________________ (подпись) / _______________(Ф.И.О.)





Приложение 7
к Административному регламенту

Форма заявления об исправлении технической ошибки



Главе администрации муниципального образования _______________________________
Заявитель ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
__________________________________________________
физического лица, либо наименование
__________________________________________________
организации, почтовый адрес, телефон)
__________________________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении технической ошибки

	Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при предоставлении _____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
(реквизиты документа)





Приложения: _________________________________ на _____ листах.
(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные)
Заявитель__________________________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

	
	«___» _____________ ____ г.









Приложение 8
к Административному регламенту

Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги

Главе администрации 
муниципального образования  _________
Заявитель _______________________________ (для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН (за исключением иностранного юридического лица); для физических лиц – Ф.И.О., дата рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, СНИЛС, ИНН (при наличии) (далее – заявитель) 
адрес заявителя _________________________ _________________________________________ (местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица) 
телефон ________________________________ e-mail ___________________________________ 


Заявление о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

 Прошу выдать дубликат ____________________________________________
                                                   (наименование, дата и номер документа) 
Земельный участок с кадастровым номером ____________________ , расположенный по адресу:___________________________________________
                                                                                (указать адрес или местоположение земельного участка) 
Приложение:
 1. _____________________________________________________________
 2. _______________________________________________________________
 3. _______________________________________________________________

 Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное):
 получу лично □ 
прошу направить посредством почтового отправления □ 
прошу направить посредством электронной почты □ 

. Дата ___________ Подпись ___________________


Приложение 9
к Административному регламенту

Форма решения об установлении публичного сервитута
_____________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа)
 
______________,__________
______________,__________
______________,__________
______________,__________
 (данные заявителя/представителя) 
______________,__________
(контактные данные заявителя/представителя) 
 
Решение об установлении публичного сервитута
 	 
   
     дата решения 	 	                                                      номер решения      
	 	 
По результатам рассмотрения запроса № _______________ от ____________ об установлении публичного сервитута на земельном участке: _________, расположенных _________; на части земельного участка: _______________, расположенных  _______________; 
землях: _______________, расположенных  _______________,  площадью _______________; принято решение об установлении публичного сервитута на срок _______________ в пользу _______________ _______________ _______________ _______________ в целях _______________. 
Категория земель: _______________. 
Вид разрешенного использования: _______________. 
 
	Сведения об электронной подписи 


{Ф.И.О., _____________}





Приложение 10
к Административному регламенту

Форма решения об установлении публичного сервитута
в отдельных целях 
 
_______________ 
(наименование уполномоченного органа)
 
______________,____________
______________,___________|| 
______________,____________
______________,____________
 (данные заявителя/представителя) 
______________,____________
(контактные данные заявителя/представителя) 
 
 
Решение об установлении публичного сервитута в отдельных целях
		 	 

дата решения уполномоченного 	 	номер решения уполномоченного 
органа	 
 	 	 
По результатам рассмотрения запроса № _____________ от _____________об установлении публичного сервитута на земельном участке (землях) с кадастровым  номером _____________ _____________, расположенных _____________, принято решение об установлении публичного сервитута на срок _____________ в отношении указанного земельного участка (земель) в пользу _____________ _____________ _____________ _____________ в целях _____________. 
Сведения о публичном сервитуте: 
1. Сведения о собственнике инженерного сооружения, которое переносится в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд (в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях реконструкции указанного инженерного сооружения и обладатель публичного сервитута не является собственником указанного инженерного сооружения): _____________; 
2. Кадастровые номера земельных участков, в отношении которых устанавливается публичный сервитут: _____________
Кадастровый квартал, в котором расположены земли: _____________, Адреса или описание местоположения таких земельных участков или земель: 
_____________; 
3. Срок установления сервитута: _____________; 
4. Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) расположенного на нем объекта недвижимого имущества в соответствии с их разрешенным использованием будет невозможно или существенно затруднено в связи с осуществлением сервитута (при наличии такого срока): _____________; 
5. Реквизиты решений об утверждении документов или реквизиты документов, предусмотренных пунктом 2 статьи 39.41 ЗК РФ, в случае, если решение об установлении публичного сервитута принималось в соответствии с указанными документами (при наличии решений): _____________; 
6. Реквизиты нормативных актов, определяющих порядок установления зон с особыми условиями использования территорий и содержание ограничений прав на земельные участки в границах таких зон в случае, если публичный сервитут устанавливается в целях размещения инженерного сооружения, требующего установления зон с особыми условиями использования территорий (при наличии решений): _____________; 
7. Порядок расчета и внесения платы за публичный сервитут в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам (при наличии): _____________; 
8. График проведения работ при осуществлении деятельности, для обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (в случае установления публичного сервитута в отношении земель или земельных участков, находящихся в государственной (государственной неразграниченной) или муниципальной собственности и не предоставленных гражданам или юридическим лицам): _____________; 
9. Обязанность обладателя публичного сервитута привести земельный участок в состояние, пригодное для использования в соответствии с видом разрешенного использования: _____________. 
   
	Сведения об электронной подписи 


{Ф.И.О., _____________}      



Приложение 11
к Административному регламенту

Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах
_______________ 
(наименование уполномоченного органа)
______________,____________
______________,___________|| 
______________,____________
______________,____________
 (данные заявителя/представителя) 
______________,____________
(контактные данные заявителя/представителя)
Уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута  в предложенных заявителем границах 
 		 	 

дата решения уполномоченного 	 	номер решения уполномоченного 
органа	 
 
 	 	 
По результатам рассмотрения запроса № _______________ от _______________ об установлении сервитута с целью _______________ на земельном участке: _______________, расположенных _______________; на части земельного участка: _______________, расположенных _______________, площадью _______________;  
	Уведомляем 	об 	установлении 	сервитута 	в 	предложенных 	заявителем 	границах _______________. 
 
 
 
	Сведения об электронной подписи 


{Ф.И.О. _______________} 
 



Приложение 12
к Административному регламенту

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории.
 _______________ 
(наименование уполномоченного органа)
 
______________,___________|| 
______________,____________
______________,____________
 (данные заявителя/представителя) 
______________,____________
(контактные данные заявителя/представителя)

Предложение о заключении соглашения об установлении сервитута
		 	 

дата решения уполномоченного 	 	номер решения уполномоченного 
	 
 
	 	 
По результатам рассмотрения запроса № _______________ от _______________ об установлении сервитута с целью _______________ на земельном участке: _______________, расположенных _______________; на части земельного участка: _______________, расположенных _______________, площадью _______________;  

Предлагаем _______________.
Границы___________. 
 
Приложение: схема границ сервитута на кадастровом плане территории_______________,  
 
	Сведения об электронной подписи 



{Ф.И.О. _______________, } 


Приложение 13
к Административному регламенту


СОГЛАШЕНИЕ № ____
об установлении сервитута

<<Место заключения соглашения>>                                                                     <<Дата>> 
 _______________ (наименование уполномоченного органа) в лице _______________ _______________, действующего(ей) на основании _______________, именуемая в дальнейшем «Сторона 1», с одной стороны, и __________ __________ __________ в лице _____________, 
(в случае если Стороной 2 по договору является физическое лицо, указываются дата рождения, данные документа, удостоверяющего личность; в случае если Стороной 2 по договору является индивидуальный предприниматель или юридическое лицо, дополнительно указывается _______ ________). 
именуемое в дальнейшем "Сторона 2", с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем "Стороны", заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения 
1.1 Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право ограниченного пользования (сервитут) земельным участком/частью земельного участка с кадастровым номером части земельного участка: _______________, площадью: _______________, местоположением: _______________, категория земель: _______________, вид разрешенного использования: _______________ (далее - Земельный участок). 
1.2 Границы сервитута определены в Схеме границ сервитута на кадастровом плане территории, являющейся неотъемлемой часть настоящего Соглашения, прилагается. 
1.3 Срок действия сервитута: _______________. 
1.4 Земельный участок предоставляется Стороне 2 для цели: _______________. 
1.5 Сервитут вступает в силу после его регистрации в Едином государственном реестре недвижимости. 
(п. 1.5 Соглашения применяется в случае, если сервитут устанавливается на срок более трех лет). 
1.6. Обязанность по подаче (получению) документов для государственной регистрации сервитута лежит на Стороне 2. Расходы, связанные с государственной регистрацией сервитута, несет Сторона. 

2.  Права и обязанности Сторон
2.1 Сторона 1 обязана:_____________________________. 
2.2 Сторона 1 имеет право:_________________________. 
2.3 Сторона 2 обязана:_____________________________. 
2.4 Сторона 2 имеет право:_________________________, 
 
3. Плата за установление сервитута 
 3.1 Размер платы за установление сервитута определяется в соответствии с ____________.
3.2 Размер платы за установление сервитута на Земельный участок составляет _______________. Расчет платы за установление сервитута является неотъемлемой часть настоящего Соглашения. 
3.3 Плата за установление сервитута на Земельный участок вносится Стороной 2 путем перечисления денежных средств по следующим реквизитам: _______________. 
 
4. Ответственность Сторон 
4.1 Ответственность Сторон за невыполнение (ненадлежащее выполнение) условий настоящего Соглашения устанавливается в соответствии с действующим законодательством. 
4.2 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, если эти обстоятельства непосредственно и негативно повлияли на исполнение настоящего договора. Указанные обстоятельства должны быть подтверждены документально уполномоченным органом о наступлении обстоятельств непреодолимой силы, заинтересованная сторона незамедлительно обязана уведомить письмом. 
4.3 Изменение и расторжение настоящего Соглашения возможно по соглашению сторон или решению суда, по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации. 
4.4 Споры и разногласия, возникающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, будут решаться сторонами, по возможности, путем переговоров. 
4.5 В случаях, когда достижение взаимоприемлемых решений оказывается невозможным, спорные вопросы между Сторонами передаются на рассмотрение в судебные органы по месту нахождения Земельного участка. 
 
5. Иные положения 
5.1 Изменения и дополнения к настоящему Соглашению действительны только тогда, когда они оформлены в письменном виде и подписаны обеими Сторонами. 
5.2 Во всем, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны будут руководствоваться нормами действующего законодательства Российской Федерации. 
5.3 Настоящее Соглашение составлено в 3 экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. 
5.4 Неотъемлемыми частями настоящего Соглашения являются: 
1) Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (на часть земельного участка); 
2) Расчет размера платы за установление сервитута. 
 
6. Адреса, реквизиты и подписи Сторон

Сторона 1: 	Сторона 2:


Приложение 1 к Соглашению
 об установлении сервитута


Схема расположения границ сервитута на кадастровом плане территории


Утверждена                            
___________________________ (наименование документа об утверждении, включая наименования органов государственной власти или органов местного самоуправления, принявших решение об утверждении схемы или подписавших соглашение о перераспределении земельных участков) 
от __________№ ___ 
	Кадастровый номер земельного участка  ______________________________________ 

	Площадь земельного участка  ______________ м2 

	Обозначение характерных точек границ 
	Координаты, м 

	
	X 
	Y 

	1 
	2 
	3 

	 
	 
	 

	 
Масштаб 1: ________ 
Условные обозначения: 


 








Приложение 2 к Соглашению
 об установлении сервитута 

Расчет размера платы за установление сервитута 

Расчет размера платы за установление сервитута произведен в порядке: 
1) в порядке, установленном органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в отношении земельных участков, находящихся в собственности субъектов Российской Федерации, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена; 
2) в порядке, установленном органом местного самоуправления, в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности. 
Расчет размера платы за установление сервитута произведен на основании _____________.



Приложение 14
к Административному регламенту


Форма решения об установлении сервитута
_______________ 
(наименование уполномоченного органа)
______________,___________|| 
______________,____________
______________,____________
 (данные заявителя/представителя) 
______________,____________
(контактные данные заявителя/представителя)

Решение об установлении сервитута 
 
		 	 

дата решения уполномоченного 	 	номер решения уполномоченного 
	 
 
 	 	 
По результатам рассмотрения запроса № _______________ от ____________ об установлении сервитута 
на земельном участке: _______________, расположенных _______________;   
на части земельного участка: _______________, расположенных _______________площадью 
_______________; принято решение об установлении сервитута на срок _______________ в пользу _______________ _______________ _______________ _______________ в целях _______________. 
Категория земель: _______________. 
Вид разрешенного использования: _______________. 
 
          Приложение: проект Соглашения об установлении сервитута  
 
	Сведения об электронной подписи 


{Ф.И.О. _______________} 
 



Приложение 15
к Административному регламенту



Форма решения об отказе в предоставлении услуги/
о возврате документов без рассмотрения
_________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа)
 
______________,__________
______________,__________ 
______________,__________
______________,__________
 (данные заявителя/представителя) 
______________,__________
(контактные данные заявителя/представителя)

РЕШЕНИЕ 
_______________/_______________, 
№ _______________  от _______________
(номер и дата решения) 
По результатам рассмотрения заявления по услуге (наименование подуслуги) №_______________ от _______________ и приложенных к нему документов принято решение _______________/_______________, по следующим основаниям: _______________ - _______________ (если возврат документов без рассмотрения),  
_______________ - _______________,  _______________ (если отказ в предоставлении услуги, в зависимости от подуслуги). 
Разъяснения причин отказа в предоставлении услуги: ____________________________.
Дополнительно информируем: _______________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а также в судебном порядке. 
 

	Сведения об электронной подписи



{Ф.И.О. _______________}  


